
 
 تعالی باسمه

 توجیهی بدوخدمت  کارورزی دوره ثبت و جایگزینی فرم
 (1404از سال  شده پیش)ویژه مشمولین استخدام 

ابلاغ با عنایت به  که شودمی تنظیم کارکنانی کارورزی وضعیت مستندسازی و ثبت منظور به فرم این

های استخدامی در یکی از حالت 06/12/1404د مورخ /10955/209شماره نامه  ابخشنامه توجیهی بدوخدمت ب

پیش ( قراردادی به غیر از قرارداد مشاغل کارگری پیمانی، ،رسمی آزمایشی، رسمیمشمول توجیهی بدوخدمت )

 مسئول تشخیص به بنا و اندبوده مرتبط فعالیت سابقه دارای مجموعه یا واحد همان در 01/01/1404از تاریخ 

. هستند برخوردار خدمت بدو کارورزی دوره هایسرفصل با کافی آشنایی از انسانی، منابع واحد ییدتا و مستقیم

  .بود خواهد پرسنلی پرونده در کارورزی دوره مستندات جایگزین ذیصلاح، مراجع ییدات از پس فرم این

 مشخصات

 ی شغلی: ....................................ی: ....................................      رشتهمل کدخانوادگی: ....................................     نام و نام

 ...........................      محل خدمت: ....................................           تاریخ استخدام: ........................     شماره تماس: ............

 موعه،مج این در فعالیت سابقه به توجه با و خدمت بدو کارورزی دوره محتوای و اهداف از کامل آگاهی با اینجانب

 دارم: کافی آشنایی زیر آموزشی هایسرفصل به نسبت نمایممی ییدتا

 پشتیبانی؛ و رفاهی امور -4عملکرد؛  ارزیابی -3توانمندسازی؛  و آموزش -2استخدامی؛  امور و کارگزینی -1

 فرآیندها، ساختار، -8اداری؛  تخلفات به رسیدگی -7اطلاعات؛  حفاظت و حراست -6ذیحسابی؛  و مالی امور -5 

 خدمت. محل واحد وظایف شرح و داخلی قوانین ها،سامانه

 و بوده شغلی وظایف با مرتبط هایدستورالعمل و هانامهآیین مقررات، قوانین، کلیه رعایت به متعهد اینجانب

 پذیرم.می را فوق موضوعات از آگاهی عدم بر مبنی بعدی ادعای هرگونه مسئولیت

 مقام و انسانی منابع واحد مستقیم، مسئول ییدتا از پس و مرتبط فعالیت سابقه دارای کارکنان برای صرفاً فرم این

 اداری، قانونی، هایمسئولیت سایر سلب موجب و بود خواهد خدمت بدو کارورزی دوره مستندات جایگزین مجاز،

 شود.نمی مقررات و قوانین در مقرر انضباطی و استخدامی

 

 

 کارمندتاریخ و امضای 

 

 

 

 /تاریخ و امضای مسئول

 آموزش نماینده

 

 

 

  نماینده /مهر و امضای واحد

 منابع انسانی

 

 /     /         تاریخ: 

 



 


